
職 務 内 容 選 出 方 法 備 考

学校長

ＰＴＣＡのアドバイスや指導

ＰＴＣＡの統括責任者 学校運営協議会会長が就任する

・企画運営委員会の招集、協議統括

・東条学園評議員会の招集、あいさつ

・ＰＴＣＡ総会の招集、あいさつ

学校運営協議会の招集、統括、議長

ＰＴＣＡの実務担当者 第Ⅲステージの保護者から事務局が人選し評議員会で選任

・ＰＴＣＡ企画運営委員会の進行

・東条学園評議員会の進行

・ＰＴＣＡ総会の進行

・連合ＰＴＡの対応

学校運営協議会委員

ＰＴＣＡ副会長の補佐・書記 第Ⅱステージの保護者の中から事務局が人選し評議員会で選任

・ＰＴＣＡ企画運営委員会の進行(補)

・東条学園評議員会の進行(補)

・ＰＴＣＡ総会の進行(補)

・会の案内文作成

・議事録の作成

・連合ＰＴＡの対応

学校運営協議会委員

ＰＴＣＡ会計担当・書記補佐 第Ⅰステージの保護者の中から事務局が人選し評議員会で選任

・教職員の会計担当と連携して会計業務を行う

・企画運営委員会への参画

・東条学園評議員会、ＰＴＣＡ総会へ参画

・次年度予算案の作成

・企画運営委員会への参画 学校運営協議会副会長が就任する

・各部会活動への支援

・東条学園評議員会、ＰＴＣＡ総会へ参画

・学校運営協議会委員

・学校運営協議会の司会進行 協働活動推進員が就任する

・企画運営委員会への参画

・東条学園評議員会、ＰＴＣＡ総会へ参画

・各部会活動への支援

・地域学校協働本部との調整(要員配置)

・各地区区長との調整(見守り要請等)

・人材バンク登録者との調整(講師依頼等)

・企画運営委員会の指導、助言 教頭3名

・各部会活動への支援

・東条学園評議員会、ＰＴＣＡ総会へ参画

・庶務および会計の補助

ＰＴＣＡ会計監査 地区順に選出する慣例

・会計監査

・ＰＴＣＡ総会で会計監査報告

各部会活動の企画・実践

・部会活動の進行、あいさつ

・東条学園評議員会、ＰＴＣＡ総会へ参画 ・地域の人

・人材バンクの人

・企画運営委員会への参画

正副部会長が参画

・会計補佐

・庶務補佐

各部会の委員は地域委員及び学級委員で構成し、正副委員長

はＰＴＣＡ会長が委嘱する。

令和５年８月１日(未定稿)

ＰＴＣＡ理事

(教頭３名)

保護者、地域住民

（各部会の正副部会長）

１０名

教職員 ２名

（会計補佐、庶務補佐）

東条学園小中学校


